
Kursusafdelingen

KURSUS

Bogføring med IT 
Kurset er sammensat af AMU-modulerne Daglig registre-
ring i et økonomistyringsprogram (45969) og Kreditorsty-
ring (45961)

Kurset er for dig, der på jobbet har behov for et 
grundlæggende og ajourført kursus i elektronisk 
bogføring, herunder

• Likviditetsstyring
• Kreditorstyring
• Microsoft C5

Vi arbejder på kurset med anvendelse af finansdelen i 
økonomistyringsprogrammet Microsoft C5.

Indhold

På kurset lærer du at: 

• oprette og vedligeholde kreditorer

• håndtere alle former for vareomkostnings- og/eller 
pengekreditorer

• sikre optimal kontrol og styring af indgående leverings- 
og betalingsaftaler

• optimere virksomhedens kreditpolitik, betalingsvilkår 
og finansielle ud- og indbetalinger

• få forståelse for kreditorer som et vigtigt element i 
likviditetsstyringen

Dato og sted

12.-14. marts  2012 eller 12.-14. september 2012

Kurset er på 3 dage, og afholdes i Kursusafdelingen på 
Aalborg Handelsskole, Langagervej 16, 9220 Aalborg Øst

Tilmelding på www.ahkurser.dk

Økonomi

Kurset består af arbejdsmarkedsuddannelser (AMU). Kur-
susdeltagere uden en videregående uddannelse kan der-
for søge løntabsgodtgørelse. 

Pris: AMU-deltagerbetaling 354 kr. Har du en vide-
regående uddannelse, er deltagerbetalingen 1.704 kr. 
(2011 priser). Er du i tvivl? Læs mere på: 

http://kursus.ah.dk/faa-tilskud-til-kurser.html

Har du spørgsmål eller kommentarer, er du velkommen til 
at kontakte os på telefon 99364740.

Vi ser frem til at byde dig velkommen til Kursusafdelingen.

Med venlig hilsen 
Aalborg Handelsskole

99 36 47 40 www.ahkurser.dk

Daglig registrering i et økonomistyringsprogram
AMU-mål 45969 - 2 dage

Deltageren kan foretage virksomhedens daglige registreringer i et 
økonomistyringsprogram og arbejde med finansdelen af programmet, 
på baggrund af kendskab til et økonomistyringsprograms indhold og 
muligheder. Deltageren kan foretage daglige registreringer i økonomis-
tyringsprogrammets kassekladde samt udskrive tilhørende journaler og 
kontokort. Deltageren kender og kan søge på hjemmesider, der er re-
laterede til regnskabslove m.m., og kan således holde sig ajour med de 
ændringer, der sker på området.

Kreditorstyring
AMU-mål 45961 - 1 dag

Efter endt kursus kan deltageren arbejde med styring af kreditorer i et 
bogholderi. Deltageren kan oprette og vedligeholde kreditorer, sikre 
optimal kontrol og styring af indgåede leverings- og betalingsaftaler, 
herunder optimering af betalingsaftaler i forhold til kredittid og kon-
tantrabatter. Deltageren har efterfølgende forståelse for kreditorerne 
som et vigtigt element i likviditetsstyringen i virksomheden. Deltageren 
kan udarbejde og anvende forskellige former for statistikker herunder 
likviditetsoversigter, herunder indblik i de nøgletal, der beskæftiger sig 
med likviditet. Deltageren kan opstille interne kontroller til sikring af be-
taling af korrekte leverancer. Deltageren kan håndtere alle former for 
vare-, omkostnings- og/eller pengekreditorer.

Kurset består af følgende AMU-kurser


